
Kontor- og driftsmedarbeidar, prosjektstilling Lyngmo 
Ungdomssenter 

50% stilling 

Lyngmo Ungdomssenter er Indremisjonsforbundet og Norsk Luthersk Misjonssamband, Region Vest, 

sin leirstad på Hafslo i Sogn. Lyngmo driv med leirarbeid for barn, ungdom, familiar og vaksne. 

Lyngmo driv blant anna også barnelagsarbeid, fleire arrangement for alle aldersgrupper og 

leiarutvikling for ungdom. I tillegg til den ideelle delen av drifta vert leirstaden brukt til konferansar, 

selskap, gjestehus, camping, med meir, for å tene pengar til den ideelle delen av drifta. Det er 7 fast 

tilsette på Lyngmo.  

 

Vi søker nå  

Kontor- og driftsmedarbeidar - prosjektstilling 

Midlertidig stilling med oppstart fra snarast, eller etter avtale.  

 

Spesielt for stillingen 

• Den tilsette er formelt tilsett av Lyngmo Ungdomssenter og har fast arbeidsstad på Lyngmo.  

• Stillinga er ein prosjektstilling fram til 31. august 2025 for å ta unna administrativt- og driftsrelatert 

arbeid.  

• Varierte arbeidsoppgåver 

• Støttefunksjon for daglig leder (delvis permisjon) og resten av staben.  

 

Arbeidsoppgaver 

Arbeidsoppgåver vil bli tilpassa til søker. Hovudpoenget er å gje ei god administrativ avlasting til dagleg 

leiar og resten av administrasjonen, samt ta del i praktisk arbeid ved leirstaden. Viktige oppgåver er 

• Administrasjonsoppgåver: 

o Økonomi med oppfølging av regnskap, fakturering, lønn og økonomisk årshjul 

o HMS: Revidere og utvikle 

o Oppfølging av serviceavtaler og adm knyttet til bygninger og uteområdet.  

• Utvikle og følgje opp eksisterende arrangement på Lyngmo 

• Prosjekt: Planlegging av mindre og større prosjekt ved leirstedet.  

• Varierte oppgåver i drifta av leirstaden vår  

• Sommardrift: Administrasjon og vakter ved Lyngmo Gjestehus og Camping 

• Noko vedlikehaldsarbeid kan også være aktuelt 

 

Arbeidstid kan tilpasssat for den administrative delen. Det må påreknast noko arbeid på kveld og helg knytt 

til arrangement-, kjøkken- og sommerdrift.  

   

  



Kvalifikasjoner  

• Ønkse om relevant utdanning og/eller erfaring (administrasjon/økonomi) 

• Evne til å jobba aleine men også i team 

• Personlege eigenskaper og egnethet vil bli vektlagt 

• Ønskeleg med god forståelse og erfaring fra databruk 

 

 

Til slutt (gjeld alle) 

Me føreset at søkar bekjenner den kristne trua og kan identifisere seg med Lyngmo og eigarane sine 

føremål og verdiar i samsvar med Lyngmo(ImF) sitt verdidokument. 

Me føreset også at søkar kan legge fram gyldig politiattest 

Lønn etter Lyngmo (ImF) sitt regulativ. 

For spørsmål eller informasjon kontakt dagleg leiar på Lyngmo, Kjetil Stautland, lyngmo@lyngmoinfo.com, 

tlf 57 68 43 66 

Søknad, CV og referansar kan sendast til lyngmo@lyngmoinfo.com  

  

Søknadsfrist: Snararst – tilsetting kan / vil skje fortløpende 

Tiltredelse: Snarast (1. mai / etter avtale) 
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